FACULDADE

Gamaliel

NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

POS-GRADUACAQ EAD

INTERATIVIDADE E QUALIDADE NA EDUGCAGAO

TEOLOGIA™

e r (Z&{é’ /

. 4

WWW.GAMALIELVIRTUAL.COM.BR
L —



Cursos de P6s-Graduacdo — Modalidade a Distancia

Manual do Aluno 2016

FACULDADE

Gamaliel

NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

Manual do Aluno

Cursos de Pos-Graduacgdo - Modalidade a
Distancia




Cursos de Pos-Graduacdo — Modalidade a Disténcia

Manual do Aluno 2016

FACULDADE

Gamaliel

NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

Dire¢ao Geral
Océlio Nauar de Arayjo

Vice-diretor
José Claudio Pereira

Diretoria do NUcleo de Educacgdo a Distancia
Océlio Nauar de Araujo Junior

Geréncia Administrativo-Financeira
Aurea Varli Ribeiro Araujo

Coordenacgdo Geral do Nucleo de Educagdo a Distancia
Lorena Corréa da Silva

Coordenadores de Curso
Coordenador do Curso de Pedagogia
Dr. Francisco Valdinei dos Anjos

Coordenador do Curso de Formagdo Pedagdgica
Dr. Vdlber de Almeida Pires

Coordenador dos Cursos de Pés-Graduagdo
Msc. Milvio da Silva Ribeiro
Coordenadora Adjunta: Débora Silva da Costa

NUcleo de Apoio Didatico-Pedagégico EAD
Altair Pinto Soares

Secretaria Académica
Gleiciane Lisboa

Coordenacgao de Tecnologia
Abimael Negrdo dos Santos

Coordenacao de Marketing
Anderson Kalleb Araujo Santos

TUCURUI/PA
2016




Cursos de Pos-Graduacdo — Modalidade a Disténcia

Manual do Aluno 2016

APRESENTACAO

Prezado (a) aluno (a)

Seja bem-vindo ao seu curso! Daqui para frente, seguiremos juntos nesta
nova e importante caminhada de sucesso rumo ao conhecimento.

O Manual do Aluno da Gamaliel € um conjunto sistemdatico de normas e
procedimentos que sdo importantes para a sua vida académica. O objetivo
deste manual € manter vocé informado sobre nossas diretrizes, auxilid-lo na sua
vida académica quanto ao desenvolvimento das atividades, solucionar duvidas
e direcionar as solicitacoes.

Nossa equipe ndo medird esforcos para atendé-lo, afinal, nosso intuito,
além de formar profissionais qualificados, € fazer com que vocés, alunos, sejam
sempre bem atendidos nessa caminhada em busca do conhecimento, o que é
fundamental na modalidade de Ensino a Distancia.

A Diretoria de P6s-Graduacdo a Disténcia coloca-se a disposicdo para

informacdes adicionais através dos contatos:

E-mail: nead@gamalielvirtual.com.br
Central de Atendimento ao Aluno: 0800 580 0603

Atenciosamente,

Diretoria do Sistema de Ensino Gamaliel
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1. GRUPO GAMALIEL

O Grupo Gamaliel Educacional foi cricdo com a finalidade de
desenvolver sua acdo educativa, em consondncia com a legislacdo da
educacdo nacional, proporcionando ao educando a formacdo necessdria ao
desenvolvimento de suas potencialidades para sua autorrealizacdo, na
perspectiva do prosseguimento de estudos, do exercicio consciente da
cidadania e sua habilitacdo para o trabalho, sendo sua finalidade primordial @
educacdo de qualidade nas modalidades Presencial e  Disténcia.

O grupo € composto por duas empresas:

e Sistema de Ensino Gamaliel - SEG (Cursos profissionalizantes,
Técnicos e EJA-Fundamental e Médio e Formacgdo profissional na
Modalidade de Educacdo a Disténcia);

o Gamaliel Virtual (Cursos de Formacdo profissionalizante
presencial, Cursos de Graduacdo EAD, Complementacdo Pedagdgica EAD
para Bacharéis e Tecndlogos e Pos-Graduacdo na Modalidade de
Educacdo a Distancia).

A educacdo a disténcia € um recurso de incalculdvel importdncia como
modo apropriado para atender a grandes contingentes de alunos de forma mais
efetiva que outras modalidades e sem riscos de reduzir a qualidade dos servicos
oferecidos em decorréncia da ampliacdo da clientela atendida.

A Faculdade Gamadliel elegeu a modalidade da educacdo a distancia
para oferecer condicdes de atendimento as novas demandas por educacdo
superior de modo agil, célere e qualitativamente superior, tendo por base a
compreensdo de que a educacdo a distancia constitui uma modalidade de
ensino capaz de atender com grande perspectiva de eficiéncia e eficdcia aos
anseios de universalizacdo do ensino e, também, como meio apropriado &
permanente atualizacdo dos conhecimentos gerados de forma cada vez mais
intensa pela ciéncia e cultura humana.

Esta modalidade de ensino promove grandes beneficios sociais, porque
ndo se limita a uma mudanca quantitativa, mas também qualitativa, através de
programas e pessoal preparados, técnica e pedagogicamente para a utilizacdo
das novas tecnologias educacionais, interacdo dos alunos coordenados por
tutores e um corpo docente titulado formado por especialistas na drea.

O setfor responsavel por apoiar fodas as acdes relacionadas ao
planejamento e a efefivacdo da educacdo a distdncia na Faculdade Gamaliel €
o Nucleo de Educagado a Distancia (NEAD).
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A equipe multidisciplinar do NEAD é composta pelos seguintes profissionais:

a) Coordenador de EAD: profissional capacitado em EAD responsdvel pela
coordenacdo geral do sistema de gerenciamento das atividades académicas e
administrativas nos cursos a dist@ncia;

b) Coordenador de Curso: profissional responsdvel pela coordenacdo de
toda a equipe de docentes e de tutores do curso. Conduz, direciona e orienta os
profissionais envolvidos no processo de EAD. Trabalha de forma infegrada com o
grupo, estimulando a reflexdo critica sobre os conteudos e as demais acoes;

c) Professor-Autor: profissional que redige o material diddtico da disciplina
e/ou produz material para o ambiente virtual de aprendizagem e/ou grava o
conteldo nas midias, quando for o caso. O Professor-Autor desenvolve o teor do
curso, escreve e produz o conteldo e atua na organizacdo dos textos e na
estruturacdo do material. Ele deve conhecer as possibilidades e ferramentas do
ambiente virtual de aprendizagem, pois deverd interagir com a equipe de
desenvolvimento para entender a potencialidade dos recursos a serem utilizados
e elaborar o desenho de texto e do conteldo do curso, de forma a contemplar
todas essas potencialidades.

d) Professor da Disciplina: profissional que faz o planejamento da acdo
pedagogica interage e orienta os alunos nos momentos programados, com 0s
tutores a dist@ncia, se necessdrio; elabora os insfrumentos de avaliacdo do aluno;
efetua a correcdo das avaliacdes com a equipe de tutores a distdncia; organiza
e participa de féruns e chats;

e) Tutor a Distancia: profissional especializado na drea de atuacdo que
trabalha diretamente com o Coordenador de Curso e o Professor da Disciplina.
Auxilia os alunos no processo de ensino-aprendizagem e no uso das diversas
tecnologias de informacdo e comunicacdo utilizadas. Atua como facilitador do
contato entre o aluno, a Faculdade Gamaliel e o conteldo, podendo mediar
discussdes com os professores das disciplinas.

O wuso inovador da fecnologia aplicado & educacdo, e mais
especificamente, a educacdo a distdncia estd apoiado em uma filosofia de
aprendizagem que proporciona aos alunos a oportunidade de interagir, de
desenvolver projetos compartihados, de reconhecer e respeitar diferentes
culturas e de construir o conhecimento.

Portanto, nos cursos a disténcia da Faculdade Gamaliel, o aluno é o
centro do processo educacional e a interacdo é apoiada em um adequado
sistemna de tutoria e de um ambiente virtual de aprendizagem, especialmente
implementados para atendimento as suas necessidades.
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2. MISSAO

Possui como missdo formar profissionais qualificados, capazes de conftribuir
para o desenvolvimento socioecondmico, educacional e cultural, voltado para
as necessidades do homem e da propria sociedade brasileira e, em especial, da
regido do interior do Estado do Pard e da Regido Amazdnica.

3. VISAO

Tornar-se referéncia em educagcdo com qualidade e desenvolver suas
atividades empreendendo um processo educativo que contribua para o pleno
desenvolvimento do aluno, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua
qualificacdo para o frabalho.

4. OBJETIVOS

Dentre os principais objetivos do Sistema de Ensino Gamaliel estdo o de
promover o desenvolvimento integral e social do educando, bem como a
capacidade de aprendizagem, tendo em vista a aquisicdo de conhecimento e
habilidades; formar profissionais especialistas nas diferentes dreas de ensino para
a insercdo nos setores profissionais, na participacdo do desenvolvimento da
sociedade brasileira e colaborar na sua formacdo continua; oportunizar
condicoes favordveis ao desenvolvimento da consciéncia critica do educando
na construcdo de sua histéria.
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5. AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem os alunos acessam os
materiais diddtico-pedagdgicos referentes ao seu curso, como: atividades on-line,
forum de debate, video-aulas, textos complementares, tudo em consondncia
com o Projeto Pedagdgico do curso, promovendo uma interacdo que permite
uma maior integracdo entre professores, tutores e alunos.

Acesse seu Ambiente Virtual através do site: www.gamalielvirtual.com.br
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Vamos agora, a uma breve apresentagdo sobre o conceito de histéria da
educagdo e sua importancia e contribuigdo no cenario educacional atual.

Historia e historia da
educacao

Paulo Marcelo Villani
Mestre em Filosofia ¢ Especialita en
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6. PORTAL DO ALUNO

O acesso ao portal do aluno é feito através do portal da Faculdade
Gamaliel pelo site:  www.gamadlielvifual.com.br. Apds acessar o link
correspondente  POS-GRADUACAO, vocé deve fazer o loguin no link
disponibilizado na pdgina principal, informando seu usudrio e senha fornecidos
pela Instituicdo de Ensino.

Nele vocé enconfrard todas as informacdes administrativas e financeiras
referentes ao seu curso, como: grade curricular, boletim, situacdo financeira,
contrato de prestacdo de servicos, dados cadastrais, atividades complementares,
requerimento de servicos académicos e demais informacaoes.
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7. INFORMAGCOES ACADEMICAS

7.1 DAS INSCRICOES:

As inscricoes para o ingresso nos cursos de Pos—Graduacdo Lato Sensu, em
quaisquer das dreas ofertadas, serdo efetuadas somente, via Internet, no
endereco eletronico www.gamalielvirtual.com.br

As inscricdes nos cursos de pos-graduacdo, deferida pelo Diretor Geral,
constitui-se no ato formal de ingresso no curso e de vinculagcdo do académico a
FACULDADE GAMALIEL e realiza-se no periodo escolhido pelo aluno, o mesmo
ndo precisard esperar formar turma para iniciar os seus estudos, apds os requisitos
da matricula serd automaticamente liberado o acesso & plataforma geral do
académico.

O Académico somente estard devidamente inscrito no curso apds o
pagamento da taxa do boleto que serd gerado no ato da inscricdo.

7.2 DA MATRICULA:
A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculacdo d Faculdade

Gamaliel, realiza-se na Secretaria da Faculdade, ou pelos correios no endereco:
Rua 1, Esquina com a Rua W-I1, Bairro Jardim Marilucy, Tucurui — Pard, CEP
68.455/000 Fone: (94) 3787-1010, mediante requerimento instruido com a seguinte
documentacdo:

| — c6pia do Diploma de Graduacdo frente e verso. (autenticado)

Il - cépia do Histérico de Graduagdo frente e verso. (autenticado)

Il — copia da reservista (para os homens)

IV — copia RG frente e verso.

V — copia CPF

VI - copia da certiddo de nascimento ou casamento

VIl — copia da carteira profissional

VIl - copia do titulo de eleitor

XIX = codpia do comprovante da Ultima votacdo

X -2 foto %

Xl — comprovante de pagamento da taxa de inscricdo (boleto)

Xll — curriculum vitae atualizado

Xlll — assinar o contrato

7.3 DO TRANCAMENTO DE MATRICULA:
O trancamento de matricula no curso € concedido para efeito de

interrupcdo tempordria dos estudos mantendo o académico vinculado d
Faculdade Gamaliel, com direito d renovacdo de matricula, desde que esteja
em dia com suas obrigacdes financeiras e documentais perante a Instituicdo. O
aluno no ato do trancamento de curso fard através:
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- de requerimento eletronico colocando as suas justificativas, para ser
avaliadas pela Coordenacdo;

- pagar o boleto bancdrio que serd gerado no ato da solicitacdo de
francamento;

- enviar ao Polo de Apoio Presencial o requerimento e boleto pago;

E vedado o pedido de trancamento para alunos que estiverem com
pendéncias no financeiro e na secretaria;

7.4 DO REINGRESSO:

O aluno que requerer reingresso no curso deverd enviar um requerimento
com suas justificativas para ser avaliado pela coordenacdo do Polo e, a comissdo
ird avaliar e dar seu deferimento ou indeferimento.

7.5 DO ABANDONO DE CURSO:
E considerado abandono de curso quando:
- O académico ndo requerer francamento de matricula
- O académico que ultrapassar consecutivamente ao mdaximo de faltas
previstas em lei em todas as disciplinas;

7.6 DA REALIZAGCAO DO CURSO:

O curso de poés-graduacdo EAD serd oferfado na Sede da Faculdade
Gamaliel no Municipio de Tucurui Pard situada a rua 1, Esquina com a Rua W-1,
Bairro Jardim Mairilucy, Tucurui — Pard, CEP 68.455/000 Fone: (94) 3787-1010 e nos
polos de apoio presencial. O curso serd 100% (cem por cento) a Distancia,
podendo realizar seu curso onde estiver desde que tenha acesso a internet. Serd
liberado ao aluno um Ambiente Virtual para o mesmo realizar todas as suas
atividades e manter a interacdo com toda equipe da Faculdade Gamaliel.

7.7 DA AVALIACAO DE APRENDIZAGEM:

Considerando os pressupostos, os objetivos, a natureza e a dinamicidade
da proposta pedagdgica do Curso, as atividades desenvolvidas pelos cursistas
serdo acompanhadas e avaliadas de modo continuo pelos professores tutores
diretamente na plataforma. Essa equipe manter-se-G em constante interacdo
visando & troca de informacdes, & apreciacdo conjunta das dificuldades e &
busca de solucoes relacionadas as dificuldades de cada componente curricular.
Para tanto, serd feito em parceria para o melhor andamento do curso, tendo
como visdo fundamental a qualidade de ensino dos cursistas.

De um modo geral, a avaliacdo dard énfase ao processo de
aprendizagem, assumindo a otfica da investigacdo. Neste sentido, a avaliacdo
desenvolver-se-a da seguinte forma: desafio individual, questiondrio e avaliacdo
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on-line com hordrio estabelecido no Ambiente Virtual, procurando compreender
o processo de construcdo do conhecimento na pratica de ensino.

Devido & natureza interativa desse processo, o didlogo constituird base
principal da avaliacdo, cabendo aos orientadores/especialistas a iniciativa de
proporcionar os estimulos e incentivos necessdrios ao desenvolvimento dessa
pratica pedagdgica, respeitando e estimulando o cursista - parceiro ativo nessa
interacdo.

7.8 DA AVALIACAO DO PROGRAMA:

O processo de avaliagcdo comportard procedimentos de auto-avaliacdo,
avaliacdo on-line na plataforma virtual e elaboracdo de Artigo Cientifico ao final
do Curso. A certificacdo obedecerd as normas da Faculdade Gamaliel.

Os professores da disciplina juntamente com os professores tutores irdo
acompanhar o processo e se responsabilizardo por disponibilizar os resulfados da
avaliacdo, além de tomar as medidas necessdrias ao aprimoramento do referido
Programa.

7.9 DO RENDIMENTO ESCOLAR:

A verificacdo da aprendizagem serd feita por disciplina, mediante critérios
que permitam atribuicdo de nota individual. A forma de mensuracdo do
aproveitamento, visando indicar a nota do participante em cada uma das
disciplinas ministradas, serd estabelecida pelos professores em funcdo de
conteudo e objetivos pedagdgicos propostos. O rendimento escolar do aluno
serd expresso em notas, numa escala de 0 (zero) a 10 (dez).

7.10 DO PROCESSO DE AVALIACAO DE ENSINO APRENDIZAGEM:

A avaliacdo é continuada, visando garantir o desenvolvimento integrado
e continuo das aprendizagens e competéncias. Para obter aprovacdo e a
respectiva certificacdo, o aluno deverd cumprir os requisitos estabelecidos,
segundo o nivel e especificidade do curso:

Curso Certificado Avaliagao

MBA em Especializacdo Enviar o ’rrobglhq ple concluséq de~curso - Artigo
Contabilidade Cientifico para avaliacdo.

MBA em Financas, Enviar o frabalho de conclusdo de curso - Artigo
Controladoria e Especializacdo Cientifico para avaliagcdo.

Auditoria

MBA em Gestdo de Enviar o frabalho de conclusdo de curso - Artigo
Pessoas Especializagcdo Cientifico para avaliacdo.

MBA em Gestdo de Especializacdo Enviar o ‘rrabglhq ple conclusdo_ de~curso - Arfigo
Recursos Humanos Cientifico para avaliagdo.

MBA em Gestdo Enviar o frabalho de concluséo de curso - Arfigo
PUblica Especializacdo Cientifico para avaliacdo.

MBA em Marketing e Enviar o frabalho de conclus@o de curso - Arfigo




Cursos de Pos-Graduacdo — Modalidade a Disténcia

Manual do Aluno 2016

Vendas

Especializacdo

Cientifico para avaliacdo.

MBA em Gestdo de Tl

Especializacdo

Enviar o frabalho de conclusdo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

MBA em Gestdo

Enviar o frabalho de conclus@o de curso - Artigo

Empresarial Especializacdo Cientifico para avaliagdo.
MBA em Gestdo Enviar o frabalho de conclus@o de curso - Arfigo
Financeira Especializacdo Cientifico para avaliacdo.
Docéncia do Ensino Especializacdo Enviar o Trobglhq de conclusGo de curso - Artigo
Superior Cientifico para avaliagdo.

Educacdo Especial
na Perspectiva da
Educacdo Inclusiva

Especializacdo

Enviar o frabalho de concluséo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Gestdo Escolar:
Administracdo,
Coordenacado,
Orientacdo e
Supervisdo Escolar

Especializacdo

Enviar o frabalho de conclusdo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Metodologia do
Ensino de Ciéncias
Bioldgicas

Especializacdo

Enviar o frabalho de conclusdo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Metodologia do
Ensino de Fisica e
Quimica

Especializacdo

Enviar o frabalho de concluséo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Metodologia do
Ensino da Lingua

Especializacdo

Enviar o frabalho de conclusdo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Portuguesa

Metodologia do Enviar o tfrabalho de conclusdo de curso - Arfigo
Ensino da Especializacéo Cientifico para avaliagdo.
Matemdtica

Psicopedagogia
Clinica e Institucional

Especializacdo

Enviar o frabalho de concluséo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Meio Ambiente:
Desenvolvimento e
Sustentabilidade

Especializacdo

Enviar o frabalho de concluséo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Gestdo do Meio
Ambiente: Recursos
Hidricos e Mineracdo
Gestdo e Educacdo
Ambiental

Especializacdo

Enviar o frabalho de concluséo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Farmacologia
Aplicada a Atencdo
Farmacéutica

Especializacdo

Enviar o frabalho de conclus@o de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Gestdo em Salde
PUblica

Especializacdo

Enviar o frabalho de concluséo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Gestdo e
Administracdo
Hospitalar

Especializacdo

Enviar o frabalho de conclus@o de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Enfermagem em UTI
Pedidtrica e Neonatdal

Especializacdo

Enviar o frabalho de conclusdo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Enfermagem em
Urgéncia e
Emergéncia

Especializacdo

Enviar o frabalho de conclusé@o de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.
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Enfermagem Especializacdo Enviar o frabalho de conclusdo de curso - Artigo

Oncoldgica Cientifico para avaliacdo.

Enfermagem do Especializacdo Enviar o frabalho de conclus@o de curso - Artigo

Trabalho Cientifico para avaliacdo.

Nutricdo Esportiva Especializacdo Enviar o frabalho de conclus@o de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Saude da Familia Especializacdo Enviar o ‘rrabglhq de conclusGo de curso - Artigo
Cientifico para avaliacdo.

Saude e Seguranca Enviar o frabalho de conclus@o de curso - Artigo

do Trabalho Especializacdo Cientifico para avaliacdo.

Ao longo de cada disciplina o aluno redlizard 3 (irés) atividades
distribuidas em: desafio individual 2,0 (dois) pontos; questiondrio 2,0 (dois) pontos e
1 (uma) prova on-line 6,0 (seis) pontos.

Para fins de avaliagcdo do desempenho do aluno a prova on-line terd peso
6 (seis) e as atividades Web, peso 4 (quatro).

A avaliacdo do desempenho do aluno, para obtencdo da média final,
em cada disciplina serd calculada da seguinte forma:

MFD = 6xPO+AW

10

MFD = Média Final da Disciplina

PO = Prova On-Line

AW = Atividade Web
7.11 Da Avdliagdo On-Line:

- Das provas on-line

a) As provas on-line, realizadas individualmente, sdo compostas por 4
(quatro) questdes dissertativas que correspondem a 50% (cinquenta por cento)
do valor da prova e por 10 (dez) questdes objetivas que completam os outros 50%
(cinquenta por cento).

b) O periodo de realizacdo da prova on-line de cada disciplina, bem
como o respectivo resultado serdo informados no cronograma de atividades,
disponivel no ambiente virtual.

c) O aluno que ndo redlizar a prova on-line é automaticamente
reprovado na disciplina.

d) No caso de falta justificada € permitido ao aluno solicitar segunda
chamada de prova, que deve ocorrer na semana seguinte a prova regular.

e) A solicitacdo de segunda chamada deve ser feita pelo aluno, por
meio de requerimento eletrénico, dirigido a Coordenacdo do Curso, no prazo de
até dois dias da data em que foi realizada a prova de primeira chamada.

f)  Na contagem do prazo anteriormente referido, considere-se o
sdbado como dia letivo.
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g) O aluno que obtiver aproveitamento inferior a 50% (cinquenta por
cento) na prova on-line da disciplina, poderd realizar prova de recuperacdo, em
data agendada pela coordenacdo e divulgada no cronograma de atividades
do ambiente virtual.

h) E facultado ao aluno, apds o conhecimento do resultado da
avaliacdo, solicitar, justificadamente, a respectiva revisdo pelo proprio professor
da disciplina, por meio de requerimento eletronico a coordenacdo do curso.

Apds o desenvolvimento das disciplinas, o aluno deverd comprovar seu
aproveitamento, mediante a readlizacdo de avaliagcdes definidas pelo corpo
docente responsdvel pelo médulo, devendo considerar os seguintes instrumentos
avaliativos:

. Trabalhos individuais;

o Participacdo nas discussdoes e sessdoes de interacdo sincronas e
assincronas propostas;

o Avaliacdo on-line;

o Atividades desenvolvidas na plataforma;

. Artigo Cientifico;

Os instrumentos de avaliagcdo do curso estdo em sintonia com os principios
definidos e a avaliagcdo final serd expressa através de uma nota, de acordo como
regimento geral da Faculdade Gamaliel. Serd considerado aprovado o aluno
que obfiver como aproveitamento minimo a nota 6,0 (seis) em cada disciplina.
7.12 Da avaliagcdao das atividades realizadas “on-line”:

a) As atividades web sdo compostas por trés avaliacdes virtuais por
disciplina: um desafio individual, um questiondrio de perguntas objetivas e prova
online.

7.13 Das condigoes para aprovagdo

Para fins de aprovacdo na disciplina o aluno deve:

a) Obter, em cada disciplina, média igual ou superior a 06 (seis)
resultante das avaliacdes na prova on-line, nas atividades web;

b) Obter nota igual ou superior a 6 (seis) na avaliacdo do Artigo
Cientifico;

c) Cumprir com as atividades web previstas;

d) Ter no minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de participacdo
nas aulas previstas na disciplina (Ambiente Virtual do Aluno — AVA).

7.14 Da reprovagdao em disciplinas

A reprovacdo ocorrerd nos seguintes casos:

a) Quando o aluno obtiver na prova on-ine de recuperacdo
aproveitamento inferior a 50% (cinquenta por cento);
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b) Quando o aluno ndo participar de pelo menos 75% das aulas
previstas na disciplina do AVA;

c) Quando o aluno ndo obtiver média igual ou superior a é (seis) no
conjunto das atividades web previstas;

d) Quando o aluno deixar de readlizar alguma das atividades
programadas de avaliacdo.

e) Quando o aluno deixar de realizar a avaliacdo on-line.

7.15 Da recuperacdo de aprendizagem insuficiente

a) Terd direito de readlizar prova on-line de segunda chamada o
académico que ndo a realizar:

- por motivo de doenca

- em casos fortuitos ou forcas maiores

- que apds a realizacdo da disciplina, ndo obtiver a média para
aprovacao.

O Académico deverd requerer a prova de segunda chamada através de
requerimento eletrébnico, com até dois dias Uteis da prova realizada on-line,
contando o sdbado como dia letivo. O aluno ird descrever o motivo da falta, nos
casos de doencas, fortuitos ou forcas maiores e anexar um documento que
comprove a auséncia do mesmo.

A equipe ird avaliar a solicitacdo do requerente e ird divulgar no portal do
aluno o resultado se foi DEFERIDO ou INDEFERIDO.

Nos casos de deferimento o aluno ird se submeter a realizar a prova de
acordo com o agendamento da equipe.

8. DO TRABALHO FINAL DE CURSO:

a) O Arfigo Cientifico serd individual, o aluno deverd postar na data
estabelecida. Se ultrapassar a data, enviar um requerimento eletrdnico para a
coordenacdo com suas respectivas justificativas solicitando outro prazo.

b) A nota final atribuida serd composta por avaliacdes na plataforma
que correspondem a 40% (quarenta por cento) e apresentacdo presencial, feita
pelo aluno, do Artigo que corresponde a 60% (sessenta por cento).

c) Para fins de aprovacdo o aluno deve obter nota igual ou superior a 6
(seis).

Esse trabalho deverd ser desenvolvido sob a orientacdo de um professor
do corpo docente do Programa. O frabalho final deverd ter seu tfema vinculado
a assuntos e atividades ligadas direta ou indiretamente a drea de cada curso.

8.1 Da Orientagao do Trabalho Final Artigo Cientifico
Compete ao Professor-Orientador:
o Orientar o aluno na elaboracdo de seu trabalho;
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o Supervisionar a elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso;

o Zelar pelo bom nivel dos trabalhos, elaborados sob a sua supervisdo.

o As orientacdes serdo via AVA, e-mails, telefone, obtendo também
algumas informagoes na plataforma.

9. REQUISITOS PARA OBTER CERTIFICADO LATO SENSU:

Para obter o grau de Especialista e fazer jus ao certificado, o aluno deverd
satisfazer as seguintes exigéncias:

o Completar o conjunto das disciplinas do curso;

o Obter a nota minima 6,0 (seis) em cada disciplina e ter seu frabalho
final aprovado;

o Obter frequéncia minima no AVA de pelo menos 75% (setenta e
cinco por cento) da carga hordria de cada disciplina;

o Apresentar o trabalho final de curso, conforme as condicoes
estipuladas.

9.1 - Do Grau Académico:

O aluno que cumprir os requisitos expressos acima fard jus a um
Certificado de Especializacdo, que serd expedido de acordo com as normas
vigentes da Faculdade Gamaliel.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS TRANSITORIAS:

Os casos omissos a este Regulamento serdo dirimidos pela coordenacdo
do Curso de Especializacdo e, quando ndo for de sua competéncia, pelo
Conselho Diretor da Faculdade Gamaliel.

11. DO FINANCEIRO:

Os valores dos encargos educacionais para cada ano letivo serdo
divulgados de acordo a legislacdo vigente.

As parcelas terdo seus vencimentos estipulados para o dia 10 de cada
més. As mensalidades ndo quitadas até o dia do vencimento serdo cobradas
com os devidos acréscimos legais e sem descontos percentuais.

A auséncia ou abandono do aluno ndo dard direito d restituicdo de
importéncias pagas e nem o eximird do pagamento das mensalidades vencidas.

No ato da matricula, o aluno pagard o valor equivalente a uma das
mensalidades. O francamento da matricula ndo isenta o aluno do pagamento
da mensalidade subsequente & data do requerimento, conforme parecer n°
44/79, do Conselho Federal da Educacdo.

O aluno que trancar a matricula por incorporacdo (comprovada) ao
Servico Militar ficard isento do pagamento das mensalidades subsequentes &
data do requerimento.
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Os reqgjustes das mensalidades e taxas de expediente sdo efetuados de
acordo com as planilhas de custos ou reajustes previstos em lei.

12. DOS DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

12.1 DOS DIREITOS:

Ser atendido pela coordenacdo de curso e corpo docente em suas
solicitacdoes diddtico-pedagodgicas.

Participar dos projetos de iniciacdo cienfifica, bem como de projetos
realizados pela instituicdo.

Participar do colegiado da Faculdade Gamaliel, quando eleito por seus
pares.

Utilizar a biblioteca virtual para fins académicos.

Utilizar servicos técnicos e administrativos, conforme as normas de
funcionamento on-line.

12.2 DOS DEVERES:

Buscar conhecer os principais documentos que regem a Faculdade
Gamalliel, tais como: Regmento Geral, PDI — Plano de Desenvolvimento
Institucional, Projeto Pedagdgico de seu curso e Planos de Ensino das Disciplinas.
Estes documentos encontram-se disponiveis na Biblioteca da Faculdade e na
plataforma  www.gamalielvirtual.com.br no link INSTITUCIONAL ou nas
coordenacodes de curso.

Cumprir todas as etapas e obrigacdes previstas nos projetos de ensino,
pesquisa ou extensdo, aos quais esteja vinculada.

Acompanhar e desenvolver as afividades no Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA e demais atividades académicas.

Observar o Regime Disciplinar Geral comportando-se de acordo com 0s
principios éticos e morais condizentes com os direitos humanos e com os principios
e objetivos da Faculdade fixados em seu Regime Geral.

Zelar pelo patrimdnio da Instituicdo e de sua mantenedora.

Manter em dia o pagamento da mensalidade na forma estabelecida em
confrato.

Cumprir o Cronograma de Afividades no Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA.

Respeitar os procedimentos administrativos instituidos, observando o
cumprimento de todas as etapas da tramitacdo de suas demandas.

Zelar pelo bom relacionamento com os colegas, professores, funciondrios
e dirigentes.
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13. NORMAS

E vedada a pratica do fumo em qualquer recinto fechado da instituicdo e
nos polos de apoio presencial, em conformidade com a Lei Federal N° 9294/96.

O ingresso de pessoas portadoras de armas nas instalacoes da Faculdade
e nos polos de apoio presencial estd vedado.

N&o € permitida a prdtica de jogos de cartas ou similares nas instalacoes
da Faculdade Gamaliel e nos polos de apoio presencial.

E vedada a entrada de bebidas alcodlicas € demais substancias toxicas
nas dependéncias da Faculdade ou nos polos de apoio presencial, bem como a
permanéncia de pessoas sob efeito das referidas substancias.

Avisos e panfletos sé serdo permitidos apds andilise e liberacdo da direcdo
e/ou coordenacdo.

A comercializacdo de produtos e servicos sé serd permitida mediante
autorizacdo formal da Direcdo da Faculdade, podendo ocorrer somente em
local e hordrio previamente determinado.

E terminantemente proibida a aplicacdo de “trote” de natureza fisica
e/ou virtual nos calouros, nas dependéncias e/ou nas imediacdes da Faculdade
Gamalliel, cabendo a pena de desligamento do aluno da instituicdo.

14. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO ALUNO DE POS-GRADUACAO EaD

Os cursos de pods-graduacdo EaD da Faculdade Gamaliel estdo
organizados em 2 moédulos, contendo 10 disciplinas, de 40 horas cada.

Para obter sucesso e cumprir as atividades previstas no AVA, evitando
possiveis prejuizos, o aluno deverd montar seu cronograma de estudos com datas
e disciplinas que devem ser estudadas de forma organizada. Ressaltando-se que,
seguir esse cronograma de forma séria e respeitando as datas, hordrios e
disciplinas ird auxilid-lo a estudar a distGncia de forma consciente e eficaz.

O tutor de cada disciplina estard disponivel para auxilid-lo na elaboracdo
do seu cronograma de estudos.

Ao final de cada semestre haverd uma prova online que contemplard todo
o conteudo estudado.

A prova online também deverd ser visualizada no seu cronograma de
atividades.
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